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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna $kola Ivana Brnjika Slovaka Jelisavac

Adresa Skole:

Ivan Brnjik Slovak 37 Jelisavac 31500 NaSice

Zupanija:

Osjecko-baranjska, Grad NaSice

Telefonski broj:

ravnateljica: 031/605464; tajnistvo: 605011;
racunovodstvo: 605173; pedagoginja: 605331

Broj telefaksa:

Internetska posta:

ured@os-ibslovak-jelisavac.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-ibslovak-jelisavac.skole.hr

Sifra §kole:

14-050-002; Sifra djelatnosti: 8520

Mati¢ni broj Skole:

3103919

OlIB:

94839545339

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-09/1848-2, 27.11.2009.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Ljerka Corkovié, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne skole:

Ivana Simurda, Biljana Sisan

Broj ucenika: 157

Broj uéenika u razrednoj nastavi: 75

Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 82

Broj uéenika s teS§ko¢ama u razvoju: 12

Broj uéenika u produZenom boravku: -

Broj ucenika putnika: 37

Ukupan broj razrednih odjela: 11 (3 kombinirana)
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 8

Broj razrednih odjela u podruénoj $koli:

3 kombinirana

Broj razrednih odjela RN-a:

7 (4+3 kombinirana)

Broj razrednih odjela PN-a: 4

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: PN 7.45-13.45 RN 8.15 - 13.20
Broj radnika: 32

Broj ulitelja predmetne nastave: 15

Broj ulitelja razredne nastave: 7

Broj uditelja u produZzenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika: 15

Broj ostalih radnika: 7

Broj nestrucnih uditelja: -

Broj pripravnika: 2

Broj mentora i savjetnika: 2

Broj voditelja ZSV-a: -

Broj ra¢unala u §koli: 65

Broj specijaliziranih u¢ionica: 6

Broj op¢ih ucionica: MS: 6; PS: 3

Broj $portskih dvorana: 1

Broj Sportskih igralista: MS: 2; PS Breznica Nagicka: 1
Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci 0 upisnom podrudju

Osnovna skola Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac svoju odgojno — obrazovnu
djelatnost obavlja na podruéju sljede¢ih mjesta:

a) Jelisavac — Mati¢na Skola

b) Breznica NaSi¢ka — Podruc¢na $kola

¢) Ladanska — Podru¢na Skola

Sjediste: Jelisavac

I. - V. razred

Mati¢na $kola Jelisavac Ulice: Ivana Brnjika Slovaka, Jana Ziske,
Stefana Stevika, Kisucka, Sportska,
Radnicka, Ribnjacka

V. - VIII. razred

Ulice:

Jelisavac - Ivana Brnjika Slovaka, Jana Zigke,
Stefana Stevika, Kisucka, Sportska,
Radnicka, Ribnjacka

Ladanska - Josipa Bana Jelaci¢a, Matije
Gupca, Ribnjak, Stjepana Radic¢a
Breznica Nasicka - Osjecka, Kralja
Zvonimira

Sjediste: Ladanska

l. - 1V.razred

Podrucna Skola Ladanska Ulice: Josipa Bana Jelaci¢a, Matije Gupca,
Ribnjak - Stjepana Radic¢a

Sjediste: Breznica Nasicka
Podrucna Skola Breznica NaSicka I. - IV. razred
Ulice: Osjecka, Kralja Zvonimira

U Mati¢noj skoli Jelisavac od I. do IV. razreda nastavu pohadaju ucenici iz Jelisavca,
a od V. do VIII. razreda i uéenici iz Ladanske i Breznice Nasi¢ke. Nastavu u PS Breznici
Nasi¢koj polaze uenici iz Breznice Nasi¢ke od 1. do IV. razreda, dok nastavu u PS Ladanska
pohadaju ucenici iz Ladanske od I. do 1V. razreda.

Ucenike iz Breznice NaSicke i Ladanske koji pohadaju nastavu u Mati¢noj Skoli
Jelisavac od V. do VIII. razreda, prevozi Skolski autobus.

Nastava u $koli odvija se prema nastavnom planu i programu Ministarstva znanosti i
obrazovanja za osnovne Skole u Republici Hrvatsko;.

U Mati¢noj Skoli uz redovni nastavni plan i program, ucenici slovackog podrijetla
njeguju slovacki jezik i kulturu po Modelu C, i to 2 sata tjedno.




1.2. Unutrasnji Skolski prostori

a) Maticna Skola Jelisavac

Redni Naziv Broj Veli¢ina Oznaka stanja opremljenosti
broj prostora prostora um? Opca opremljenost Didaktic¢ka
opremljenost
1. | UCionice za razrednu 1 9 556,52 | 2 2
predmetnu hastavu
2. | Skolska knjiznica 1 42,16 | 3 2
3. | Informaticka ucionica 1 42,16 | 3 3
4. | Prostorija za prijem roditelja 1 13,42
5. | Dvorana za TZK 1 733,06 | 3 3
6. | Zbornica 1 27,09 | 3
7. | Kabinet razredne nastave 1 23,20 | 2 2
8. | Uredi 3 57,26 | 2
9. | Kuhinja s blagovaonicom 1 58,24 | 2
10. | Arhiv 1 9,24
11. | Spremiste prizemlje 1 4,90
12. | Spremiste kat 1 4,29
13. | Hodnik (sveukupno) 202,09
14. | Stubiste (sveukupno) 30,80
15. | WC 3 28,14
UKUPNO 24 | 1.754,57

Mati¢na $kola u Jelisavcu ima 6 Kklasi¢nih ucionica i 4 specijalizirane ucionice za
informatiku, geografiju i povijest, biologiju i kemiju te likovnu kulturu. Danasnja Skolska
zgrada radena je poslije Drugog svjetskog rata, a nastava je u njoj pocela 1954. godine s 5
ucionica bez ikakvih drugih prate¢ih prostora. S vremenom dogradeno je 300 m?, tj. 3
ucionice, knjiznica, zbornica i u¢ionica za informatiku.

Godine 2001. uvedeno je centralno plinsko grijanje.

Nastava Tjelesne i zdravstvene kulture izvodi se u $kolskoj sportskoj dvorani.
Sk. god. 2012./2013. na tribinama §kolske sportske dvorane pregradnjom su napravljene dvije
ucionice za razrednu nastavu, a od ve¢ postojece prostorije napravljen je kabinet za razrednu
nastavu. Time smo stvorili uvjete za rad u jednoj smjeni. Sk. god. 2013./2014. priklju¢ili smo
se na kanalizaciju. Sk. god. 2014./2015. obnovljen je sanitarni ¢vor. Sk. god. 2015./2016.
proveli smo postupak legalizacije svih skolskih objekata koji nisu bili legalizirani. Za potrebe
energetske obnove $kolskih zgrada Zupanija je financirala projektnu dokumentaciju u iznosu
od 180.250,00 kn.

Sk. god. 2017./2018. poceli smo upotrebljavati e-Dnevnik. Informati¢ka ucionica
opremljena je s 12 novih stolnih racunala. U srpnju $k. god. 2017./2018. u potpunosti je
adaptiran i obnovljen prostor $kolske kuhinje i blagovaonice. Sk. god. 2018./2019. opremili
smo jo§ jednu ucionicu s 12 novih stolnih racunala i interaktivnim ekranom. U potpunosti su
obnovljene &etiri uéionice: zidovi, stropovi, podovi, rasvjeta. Sk. god. 2019./2020. obnovili
smo jo§ jednu udionicu: zidovi, strop, pod, rasvjeta. Sk. god. 2019./2020. provedena je
energetska obnova Skolskih zgrada u Jelisavcu 1 Breznici Nasickoj u sklopu projekta kojeg je
financirala Osjecko-baranjska zupanija i sufinancirala Europska unija iz Europskog fonda za
regionalni razvoj. Ukupna vrijednost projekta na zgradi u Jelisavcu je 749.928,91 kn, od cega
je EU sufinancirala 452.996,59 kn. Sk. god. 2020./2021. u svim preostalim 3kolskim
prostorijama ugradena su nova rasvjetna tijela.




b) Podru¢na Skola Breznica NasSicka

Naziv Broj Veli¢ina Oznaka stanja opremljenosti
Prostora prostora um? Opcéa opremljenost Didakticka
opremljenost
Razredna nastava 2 91,20 | 2 2
Zbornica 1 36 |2 2
Hodnik i hol 1 46,80
Hodnik + stubiSte 24,60
Kuhinja 1 9,30
WC - ucitelji, uCenici 2 12
UKUPNO: 7| 219,90

Nastava u $kolskoj zgradi u Breznici Nagi¢koj pocela je 1991. godine. Sk. god.
2011./2012. sanirano je kroviste koje je na jednom dijelu prokisnjavalo. Sk. god. 2012./2013.
$kola je priklju¢enja na vodovod zahvaljujuéi financijskoj donaciji Opéine Koska. Sk. god.
2019./2020. provedena je energetska obnova Skolske zgrade u sklopu projekta kojeg je
financirala Osjecko-baranjska Zupanija i sufinancirala Europska unija iz Europskog fonda za
regionalni razvoj. Ukupna vrijednost projekta na zgradi u Breznici Nasic¢koj je 504.966,68 kn,
od ¢ega je EU sufinancirala 305.382,05 kn. Op¢ina KoSka donirala je Skolski namjestaj za
obje ucionice.

c) Podrué¢na Skola Ladanska

Naziv Broj Veli¢ina Oznaka stanja opremljenosti
Prostora Prostora um? Opc¢a opremljenost Didakticka
opremljenost
Razredna nastava 2 88,06 2 1
Hodnik 1 23,58
WC 1 6,80
UKUPNO: 4 118,44

Zgrada podrucne skole Ladanska stara je kao i zgrada u Jelisavcu. Sanitarni ¢vor
napravljen je prije 10 godina uz pomo¢ mjestana. Ljeti 2004. godine instalirano je centralno
grijanje. U prolje¢e 2005. godine izmijenjena je prednja stolarija, 3 velika prozora i ulazna
vrata. Sk. god. 2010./2011. izmijenjena su tri manja prozora 180x120 cm, vrata na manjoj
ucionici i postavljena su nova rasvjetna tijela u ve¢oj u¢ionici. Sk. god. 2012./2013. postavljen
je gromobran. Sk. god. 2014./2015. zgrada je priklju¢ena na kanalizaciju. U lipnju k. god.
2017./2018. obnovljena je fasada.




1.3. Skolski okoli§

Mjesto, Naziv Veli¢ina
naziv §kole povrsine u m?
Matic¢na skola 1. | Skolsko dvoriste 3128
2. | skolska igralista 1002
Jelisavac

4130
Podru¢na Skola 1. | zelena povrsina 1310
Breznica NaSicka | 2. | igraliste 640
1950
Podru¢na Skola 1. | zelena povrSina — travnjak 1790

Ladanska 2. | igraliste - zelena povrsina
UKUPNO: 7870

U Mati¢noj $koli potrebno je jo§ raditi na estetskom izgledu skolskog okolisa. Oko
Skolske zgrade okuplja se mladez iz sela i Cesto za sobom ostave razna ostecenja i neuredan
prostor. Igralista za mali nogomet i rukomet i koSarku su asfaltirana, no taj je asfalt u losem
stanju. Potrebno je ponovo asfaltirati igralista. Sk. god. 2014./2015. postavljena je nova
ograda ispred $kolske zgrade. Sk. god. 2020./2021. izgradena je $kolska sjenica koja moze biti
I ucionica na otvorenom, postavljeni su kosevi za smece, postavljena zastitna ograda uz zid
Skolske zgrade i1 popravljena postojeca zastitna ograda uz cestu. Posadeno je Sest ukrasnih
grmova i pet lipa.

U Breznici Nasic¢koj velik je prostor oko $kolske zgrade. Sk. god. 2008./2009. Opéina
Koska asfaltirala je igraliite. Posadeno je i ukrasno bilje, poravnat travnjak . Sk. god.
201./2011. uredili smo djecje igraliste.

Oko skolske zgrade u Ladanskoj zelene su povrsine na kojima je uredeno igraliste, ali
to je igraliSte pogodno samo za igru granicara. Nastava TZK-a jo$ uvijek se ne moze
kvalitetno provoditi. Potrebno je napraviti asfaltirano igraliste.




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

a) Maticna Skola Jelisavac

NASTAVNICKA
SREDSTVA |
POMAGALA

STANJE

STANDARD

Audiooprema:
CD uredaj, 7 komada

50%

Video i fotooprema:
TV, 1 komad

video, 1 komad
DVD, 1 komad
fotoaparat, 3 komada

50%

Informaticka oprema:
racunala, 43 komada
projektor, 11 komada

pisac, 3 komada

3D printer, 1 kom,

aparat za rezanje stiropora i
savijanje plastike

70%

Ostala oprema:

fotokopirni stroj, 1 komad
grafoskop, 2 komada
pianino, 1 komad
sintisajzer, 1 komad

platna za projekciju,

11 komada

zidni panoi, 29 komada
geometrijski pribor, 18 kom.
globus, 1 komad

indukcijski globus, 1 komad
topografska karta, 1 komad
zemljopisne karte, 9 kom.
povijesne karte, 6 kom.
kompasi, 5 kom.

slijepa karta, 2 komada
univerzalni Skolski torzo,
binokularni mikroskop,
monokularni mikroskop,

2 kom.

robot mBot, 2 kom.

model DNA, 1 kom.

model biljne 1 Zivotinjske
stanice, 1 kom.

model uha, 1kom.

model oka, 1 kom.

60%




b) Podru¢na Skola Breznica Nasicka

NASTAVNICKA
SREDSTVA | POMAGALA

STANJE

STANDARD

Audiooprema:
CD uredaj, 2 komada

1

50%

Video i fotooprema:
TV, 1 komad

1

50%

Informaticka oprema:
raCunalo, 2 komada
pisac, 1 komad
prijenosno rac., 1 komad
projektor, 3 komada

60%

Ostala oprema:

fotokopirni 1 komad
grafoskop 1 komad

zidni panoi, 10 komada
geometrijski pribor, 9 kom.
globus, zidna karta, 3 kom.
platno za projekciju, 2 kom.
poligon za TZK

50%

c) Podruc¢na $kola Ladanska

NASTAVNICKA
SREDSTVA | POMAGALA

STANJE

STANDARD

Audiooprema:
CD uredaj, 2 komada

50%

Video i fotooprema:
video 1 komad

50%

Informaticka oprema:
racunalo, 1 komad
prijenosno racunalo, 1 komad
projektor, 3 komada

pisac, 1 komad

60%

Ostala oprema:

sintisajzer, 1 komad

platno za projekciju

pano, 5 komada
geometrijski pribor, 8 kom.
fotokopirni stroj, 1 komad
zemljovidi, 2 komada

poligon za TZK

50%

10




1.4.1. KnjizZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (1.-1V.r.) 772 69%

Lektirni naslovi (V.-VIIL.1.) | goo 65%
KnjiZevna djela 283 60%

Strucna literatura za ucitelje 1103 10%

Ostalo 105 5 10%
Strucni Casopisi 1850

UKUPNO 5035 50%

11




1.5. Plan obnove i adaptacije

Naziv mjesta

Potrebe adaptiranja, dogradnje,izgradnje

Mati¢na Skola Jelisavac

uredenje Skolskog okolisa

Podruéna skola Ladanska

postavljanje ograde
izgradnja asfaltiranog igralista
obnova i adaptacija ucionice

Podru¢na skola Breznica
Nasicka

uredenje Skolskog okolisa

12




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj | Mentor

Red. Ime i prezime Radno mjesto strucne -

broj spreme | savjetnik

1. Biljana Sian uditeljica razredne nastave VSS -

2. Ivana Simurda uciteljica razredne nastave VSS -

3. Maja Knezevic¢ uciteljica razredne nastave VSS -
Kristina Torcic¢ uciteljica razredne nastave VSS -

4, Mara Krivosi¢ uciteljica razredne nastave VSS -

5. Mirjana Maras uciteljica razredne nastave VSS -

6. Svjetlana Pavi¢ uciteljica razredne nastave VSS -

7. Vesna Hacekova uciteljica razredne nastave VSS -

2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave

Red. | Ime i prezime Radno mjesto Stupanj | Mentor

broj strucne -

spreme | savjetnik
1. Ana-Mari Kuncinam | vjerouciteljica VSS -
2. Bojan Fuderer ucitelj Tehnicke kulture, Fizike i VSS -
Informatike

3. Branka Kandzera uciteljica Slovackog jezika i kulture VSS -

4. DPurdica Ivanovic¢ uciteljica Hrvatskog jezika VSS -

5. Irena Dujmovic uciteljica Matematike VSS -

6. Iva Pavlovic¢ uciteljica Prirode, Biologije i Kemije VSS -
Marija Hmura uciteljica Prirode i Biologije VSS -
Ana Rack uciteljica Kemije V/SS

7. Katarina Hlobik uciteljica Povijesti i Geografije VSS

8. Katarina Najmenik | uciteljica Hrvatskog jezika V/SS mentor

9. Milenko Krolo ugitelj TZK VSS -

10. | Mirela Rastija uciteljica Informatike VSS

11. | Mirjana Kuci¢ uciteljica Glazbene kulture SSS -

12. | Silvija KnezZevi¢ uciteljica Engleskog i Njemackog VSS -

jezika
13. | Snjezana Kubala uciteljica Engleskog jezika VSS -
14. | Tamara Sekuli¢ uciteljica Likovne kulture VSS -

13




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nom suradniku

Red. | Ime i prezime Stupanj | Radno mjesto Mentor-
broj Stru¢ne savjetnik
spreme
1. | Ljerka Corkovi¢ | VSS ravnatelj mentor
2. Marija Hlobik VSS pedagog -
3. Dburdica Ivanovi¢ | VSS knjiznicar -
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red. | Ime i prezime Radno mjesjto Stupanj
broj Struéne
spreme
1. Marija Hmura ucit. Prirode 1 Biologije VSS
2. Ana Rack ucit. Kemije VSS
2.2.Podaci o ostalim radnicima Skole

Red. Stru¢na
broj Ime i prezime sprema Radno mjesto

1. | Neda Banjanin Abi¢i¢ VSS | tajnica

2. | Mirela Jantula VSS | ra¢unovoda

3. | Mirko Lah KV | domar

4. | Bozica Lah PKV | kuharica

5. | Jasminka Marcek SSS | spremacica

6. | Zdenka Ci3 oS spremacica

7. | Andelka Matijasevi¢ SSS | spremacica
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

R. REDOVNA OSTALI

b. UCITEL RAZRED | NASTAVA SR UKUPNO | DOP | DOD | INA | UKUPNO POSLOVI ZADUZENJE
Svjetlana

1. | Pavié 1. 16 2 18 1 1 1 21 19 40
Mara

2. | Krivosi¢ 2. 16 2 18 1 1 1 21 19 40
Mirjana

3. | Maras 3. 16 2 18 1 1 1 21 19 40
Vesna

4. | Hacekova 4, 15 2 17 1 1 1 20 20 40
Ivana

5. | Simurda 1.i 3. 16 2 18 1 1 1 21 19 40
Maja
KnezZevié/
Kristina

6. | Torci¢ 2.i4. 16 2 18 1 1 1 21 19 40
Biljana

7. | Sigan 1.-4. 16 2 18 1 1 1 21 19 40
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

RED. IZBORNA OSTALI OSTALI

R.br | UCITEL | PREDMET | RAZREDI NAST. NASTAVA | SR POSLOVI UKUPNO DOP DOD | INA UKUPNO POSLOVI ZADUZENJE
Katarina | Hrvatski

1. Najmenik | jezik 5.,7. 9 2 11 1 1 13 11 24
Purdica | Hrvatski

2. Ivanovi¢ | jezik 6., 8. 9 9 1 1 11 9 20

4

Branka Slovagki jezik bonus

3. Kandzera i kultura 1.-8. 16 16 2 22 18 40
Tamara Likovna

4, Sekuli¢ kultura 5.-8. 4 1 5 2 7 6 13
Mirjana | Glazbena

5. Kucié Kultura 4.-8. 5 4 9 2 11 9 20
Snjezana Engleski MEi pé

6. Kubala jezik 1.-4.,7.8 20 20 1 1 1 23 17 40
I Er-1gleski Njem. M3 i PS
Silvija Njem. 4.3,

7. Knezevi¢ | jezik Eng. 5., 6. 6 14 20 1 1 1 23 17 40
Irena

8. Dujmovi¢ | Matematika | 5.-8. 16 16 2 2 2 22 18 40
Marija Priroda

9. Hmura Biologija 5.-8. 8 2 2 12 1 1 14 10 24
Ana

10. | Rack Kemija 7., 8. 4 1 5 3 8

Fizika
. Informatika

Bojan Tehnicka

11. | Fuderer | kultura 5.-8. 12 4 2 3 21 1 22 18 40
Katarina | Geografija

12. | Hlobik Povijest 5.-8. 16 2 18 2 2 2 24 16 40
Milenko

13. | Krolo TZK 5.-8. 8 5 13 3 16 10 26
Ana Mari

14. Kuncinam | Vjeronauk | 1-8.MSi PS 22 22 2 24 16 40
Mirela 1-v_ 4v

15. | Rastija Informatika MS, PS 12 12 12 8 20
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Redni Ime i Struka Radno Radno Rad sa Broj sati | Broj sati
broj prezime radnika mjesto vrijeme | strankama | Tjedno | godi$njeg
zaduZenja
1. | Ljerka Corkovié prof. Er_v- ravnatelj | 7.00-15.00 | 7.00-15.00 40 1784
jez. i knj.
2. | Marija Hlobik pedagog | pedagog | 7-00-13.00 | 7.00-13.00 40 1784
UKUPNO 80 3568
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red Ime i Struka Radno Sati Radno vrijeme UKUPNO
broj prezime radnika zanimanje mjesto tjedno od do GODISNJE
1. | Neda Banjanin up. pravnik tajnik 40 | 07.00 15.00 1784
2. | Mirela Jantula ekonomist raéunovoda 40 | 07.00 15.00 1784
3. | Mirko Lah zidar domar 40 | 06.00-12.00 17.00-19.00 1784
4. | Bozica Lah kuharica kuharica 40 | 06.00 14.00 1784
5. | Jasminka Maréek radnica spremacica 40 | 06.00 14.00 1784
6. | Zdenka Cig radnica spremacica 40 | 12.00 20.00 1784
7. | Andelka Matijasevi¢ informaticar spremacica 40 | 06.00 14.00 1784
UKUPNO 280 12488

Spremacice pod brojem 5. i 6. mijenjaju se po smjenama, tj. dva dana rade prije podne, a
zatim dva dana poslije podne.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

SKOLA BROJ SMJENA POCETAK ZAVRSETAK
SMJENE SMJENE
MATICNA SKOLA 1 7.45/8.15 13.45/14.10
PS BREZNICA 1 8.15 14.10
NASICKA
PS LADANSKA 1 8.15 14.10

3.2. Organizacija deZurstva

U skladu s Uputama za suzbijanje epidemije COVID-19 vezano za rad predskolskih ustanova,
osnovnih i srednjih §kola u $kolskoj godini 2021./2022. HZJZ-a i MZO-a od 26. kolovoza
2021. i Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanima s COVID-19 MZO-a na
Sjednici Uciteljskog vijeca dana 1. rujna 2021. donesena je Odluka o organizaciji rada u
uvjetima povezanim s COVID-19. Prema Odluci svi su ucitelji svakim nastavnim danom i
satom prema rasporedu sati dezurni, 1 to: na ulasku uc¢enika u Skolsku zgradu, za vrijeme
malih odmora, za vrijeme velikih odmora, na izlasku uéenika iz Skolske zgrade i na ispracaju
ucenika putnika na autobus.

Prijevoz ucenika

Redni Dan Vrijeme
broj u tjednu Dovoza ucenika u Skolu Odvoza uéenika ku¢ama
1. | ponedjeljak 7.35 14.00
2. | utorak 7.35 14.00
3. | srijeda 7.35 14.00
4. | Cetvrtak 7.35 14.00
5. | petak 7.35 14.00

Dezurni ucitelj obvezan je nakon nastave ispratiti u¢enike putnike u autobus.
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Prehrana ucenika

DAN Prvi tjedan Drugi tjedan Treéi tjedan Cetvrti tjedan
Ponedjeljak | SENDVIC U KRUH S SENDVIC, KRUH SA
INTEGRALNOM | KINDERLADOM, | CEDEVITA SIRNIM
PECIVU, MLIJEKO NAMAZOM,
CEDEVITA VOCNI
JOGURT
Utorak BUREK SA SPAGETE S CUFTE, KRUH RIZOTO,
SIROM, JOGURT | MLJEVENIM KRUH
MESOM
Srijeda KRUH S MUSLI S KRUH S PECIVO
PASTETOM, CAJ | MLIJEKOM MARGOM/MARMELADOM, | COKOLADA,
S MEDOM KAKAO CAJ S MEDOM
Cetvrtak GRAH S VARIVO (KELJ, | TIJESTO SA SIROM KNEDLE,
KOBASICOM, KUPUS, VRHNJE
KRUH MAHUNE) S
KOBASICOM
Petak DOMACE HOT DOG, DOMACE LEPINJE HRENOVKE,
LEPINJE, CEDEVITA JOGURT KRUH,
JOGURT KECHUP

U skoli je organizirana prehrana ucenika. Svim ucenicima prehranu financira Osjecko-
baranjska zupanija. Dnevna naknada je 5,00 kn.

U skladu s Uputama za suzbijanje epidemije COVID-19 vezano za rad predskolskih ustanova,
osnovnih i srednjih $kola u $kolskoj godini 2021./2022. HZJZ-a i MZO-a od 26. kolovoza
2021. i Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanima s COVID-19 MZ0O-a
ucenicima se uzina posluzuje u blagovaonici u vremenskim razmacima.
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Raspored primanja roditelja

RAZREDNA NASTAVA
razred dan vrijeme razrednica
I.r. petak 5. sat SVJETLANA PAVIC
11:45-12:30
I r. utorak 4. sat MARA KRIVOSIC
10:55 - 10:40
M. r ponedjeljak 5. sat MIRJANA MARAS
11:45-12:30
IV.r srijeda 5. sat VESNA HACEKOVA
11:45-12:30
PS LAD ponedijeljak 5. sat BILJANA SISAN
11:45-12: 30
PS BN srijeda 6. sat IVANA SIMURDA
Lilll.r. 12:35-13:20
PS BN srijeda 4. sat KRISTINA TORCIC
In.ilv.r. 10:55 - 11:40
PREDMETNA NASTAVA
Razrednici
razred dan vrijeme razrednik-ca
V.r. Cetvrtak 3. sat BOJAN FUDERER
9:40 - 10:25
VL. utorak 5. sat MARIJA HMURA
11:20 - 12:05
VIL.r. Cetvrtak 2. sat KATARINA
8:35-9:20 NAIJMENIK
VIIL r. utorak 3. sat KATARINA HLOBIK
9:40 - 10:25
Predmetni ucitelji
uditelj-ica dan vrijeme
IRENA DUJMOVIC petak 4. sat
DURDICA IVANOVIC petak 2. sat
BRANKA KANDZERA utorak 3. sat
SILVIJA KNEZEVIC PS Breznica Nagi¢ka ponedjeljak 3. sat
PS Ladanska ponedjeljak 6. sat
MS petak 5. sat
MILENKO KROLO utorak 6. sat
SNJEZANA KUBALA MS utorak 6. sat
PS Breznica Nagicka srijeda 3. sat
PS Ladanska petak 3. sat
MIRJANA KUCIC utorak 6. sat
ANA-MARI KUNCINAM PS Ladanaska utorak 3. sat
PS Breznica Nagi¢ka ¢etvrtak 3. sat
MS petak 3. sat
TAMARA SEKULIC utorak 2. sat
MIRELA RASTINA PS Ladanska, PS Breznica Nagi¢ka srijeda 3. sat
MS srijeda 4., sat
ANA RACK petak 2. sat

20




3.2 Godisnji kalendar rada

. Broj dana Blagdani i Dan skole, grada,
Mjesec - - . . P
radnih | nastavnih neradni dani opCine, Zupe
IX. 22 19
5. listopada Dan
ucitelja, strucni
izlet u¢itelja
I. polugodiste X. 22 20
od 6. rujna 1. 11. Svi sveti
do 23. prosinca 18.11. Dan sjecanja
na zrtve Dom. rata
i Dan sjeéanja na Jesenski odmor ucenika
XT. 20 18 Zrtve Vukovara 2. - 3. studenoga
25. 12. Bozi¢ Prvi dio zimskog odmora
26.12. Sv.Stjepan | ucenika od 24. prosinca
XTII. 23 17 do 7. sijecnja
UKUPNO I.
polugodiste 87 74 5
1. 1. Nova godina
I 20 16 6. 1.5v. tri kralja
Drugi dio zimskog
odmora ucenika od
21.do 25. veljace
IT. 20 15
ITI. 23 23
17. 4. Uskrs Proljetni odmor ucenika
18. 4. Uskrsni od 14.do 22. travnja
IV. 20 14 ponedjeljak
1. 5. Praznik rada
30.5. Dan
II. polugodiste V. 21 21 drzavnosti
0d10. sijecnja 9. lipnja Dan kole
do 21. lipnja 10.6. izlet u€enika
13.6. Antunovo, Dan
Grada
14.6. projektni dan
B 17.6. nenastavni dan
;Z'. 2'. E‘iﬁbw 20. lipnja sportski dan
antifasisti¢ke borbe 21. lipnja ispraéaj osmasa
VL 20 12
VIL 21 0 Ljetni odmor ucenika
od 23. lipnja
5. 8. Dan dom. Skola u prirodi u
zahvalnosti Republici Slovackoj
VIIT. 21 0 15. 8. Velika gospa | 8. srpnja Dan sela
UKUPNOWII. 166 101 10
polugodiste
175
UKUPN O: 253 15
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Upis djece u prvi razred
Upis djece u prvi razred obavit ¢e se u vremenu koje odredi Upravni odjel za
prosvjetu, kulturu, $port i tehnicku kulturu, krajem svibnja i po¢etkom lipnja.

Uvid u nastavu
Uvid u nastavu bit ¢e tijekom veljace. U dogovoru s uliteljima nacinit ¢e se detaljan

raspored.

Plan pregleda pedagoske dokumentacije

prvo polugodi§te rujan studeni prosinac

drugo polugodiste ozujak svibanj lipanj

BLAGDANI I DRZAVNI PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE
1. studenoga Svi sveti

e 18. studenoga Dan sjeCanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtve
Vukovara

25. prosinca Bozi¢

26. prosinca Sv. Stjepan

1. sije¢nja Nova godina

6. sije¢nja Sveta tri kralja

17. travnja Uskrs

18. travnja Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja Praznik rada

30. svibnja Dan drZavnosti

16. lipnja Tijelovo

22. lipnja Dan antifaSisti¢ke borbe

5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

15. kolovoza Velika Gospa

GRADSKI | MJESNI BLAGDANI
e Breznica Nasicka, 11. studenoga Sv. Martin, mjesni blagdan
e Nasice, 13. lipnja Sveti Antun, Dan Grada
e Jelisavac, 8. srpnja Sv. Elizabeta, mjesni blagdan
e Ladanska, 26. srpnja Sv. Ana, mjesni blagdan
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3.2. Podaci o0 broju uéenika i razrednih odjela

BROJ BROJ PUTNICI PUTNICI
RAZRED UCENIKA DJEVOICICA IOPP PP ODJELA PREHRANA LAD NB RAZREDNIK
MATICNA SKOLA
1. 8 2 1 8 Svjetlana Pavi¢
2. 10 5 1 10 Mara Krivosic¢
3. 16 6 1 1 16 Mirjana Maras
4. 12 5 1 1 12 Vesna Hacekova
UKUPNO RN MS 46 18 2 0 4 46 0 0
5. 20 14 1 1 1 20 2 6 Bojan Fuderer
6. 22 8 3 1 1 22 6 4 Marija Hmura
Katarina
7. 22 9 1 2 1 22 4 7 Najmenik
8. 18 7 1 1 18 2 6 Katarina Hlobik
UKUPNO PN MS 82 38 6 4 4 82 14 23
UKUPNO MS 128 56 8 4 8 128 14 23 37
PS BN
1.i3. 11 1 11 lvana Simurda
2.i4. 7 7 Kristina Torcic¢
UKUPNO NB 18 10 0 0 2 18 0 0
PS LAD
1.,2,3.i4. 11 4 1 11 Biljana Si%an
UKUPNO LAD 11 4 0 0 1 11 0 0
UKUPNO RN
MS+PS 75 32 2 0 7 75 0 0
SVEUKUPNO
MS+PS 157 70 8 4 11 157 14 23
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblici rada

RjeSenjem odreden oblik | Broj u¢enika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima | Ukupno
rada

l. . . (v, (V. [ VL. |VIL VIII.

Model individualizacije - 1 1 1 3 1 1

oo

Prilagodeni program - - - - 1 1 2 - 4

Posebni program - - - - - -
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obavezne nastavne predmete po razredima

Godisnji fond sati redovne nastave po razrednim odjelima

Matic¢na Skola Jelisavac PSNirgeiéE;ca PS Ladanska W || Wapis
Nastavni l. - V.- l. - l.i 1. i l. - l. - l. -
predmet l. . . | 1Iv. V. V. VI. | VIL [ VI | VIL | VI | L | IV, V. V. V. l.-IV. | MS-PS
Hrvatski j. 175 | 175 | 175 | 175| 700 | 175 | 175 | 140 | 140 630 | 1330 175 | 175 | 350 175 175 1225 1855
Likovna k. 35 35 35 35| 140 35 35 35 35 140 280 | 35 35 70 35 35 245 385
Glazbena k. 35 35 35 35| 140 35 35 35 35 140 280 | 35 35 70 35 35 245 385
Engleski j. 701 70| 70| 70| 280 700 70| 70| 70 280 560 | 70| 70| 140 70 70 490 770
Slovacki j. 70 70| 70| 70| 280 701 70| 70| 70 280 560 0 0 280 560
Informatika 70 70 140 140 140
Matematika | 140 | 140 | 140 | 140 | 560 | 140 | 140 | 140 | 140 560 | 1120 | 140 | 140 | 280 | 140 140 980 1540
Priroda 0525 70 122,5| 122,5 0 0 0 122,5
Biologija 0 70| 70 140 140 0 0 0 140
Kemija 0 70| 70 140 140 0 0 0 140
Fizika 0 70 70 140 140 0 0 0 140
Pid 70| 70| 70| 105 | 315 0 315 70| 70| 140 70 70 525 525
Povijest 0 70| 70| 70| 70 280 280 0 0 0 280
Geografija 0525 70| 70| 70| 262,5]| 2625 0 0 0 262,5
Tehnicka k. 0 35 35 35 35 140 140 0 0 0 140
TZK 105 | 105 | 105 70 | 385 701 70| 70| 70 280 665 | 105 | 105 | 210 | 105 105 700 980
UKUPNO 700 | 700 | 700 | 700 | 2800 | 875 | 910 | 945 | 945 | 3675 | 6475 | 630 | 630 | 1260 | 630 0| 630 4690 8365
SR 35 35 35 35| 140 35 35 35 35 140 280 | 35 35 70 35 35 245 385
SVEUKUPNO | 735 | 735 | 735 | 735|2940 | 910 | 945 | 980 | 980 | 3815 | 6755 | 665 | 665 | 1330 | 665 0| 665 4935 8750

Planirani sati vezani su uz godis$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podruéje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela.
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Razred Broj Broj IzvrSitelj programa Planirano sati
ucenika | grupa T G
5 8 Ana - Mari Kuncinam 2 70
v 1. MS 1
J y 10 Ana - Mari Kuncinam 2 70
E II. MS 1
R 5 15 Ana - Mari Kuncinam 2 70
0 II1. MS 1
N 5 12 Ana - Mari Kunhcinam 2 70
A IY. MS 1
u | PSLAD. 11 1 Ana - Mari Kuncinam 2 70
KL=V,
PS NB 11 1 Ana - Mari Kuncinam 2 70
i lll.
PS NB 7 1 Ana - Mari Kuncinam 2 70
Ii.ilVv.
UKUPNO I. - IV. 74 7 1 14 490
v 20 Ana - Mari Kuncinam 2 70
J V. 1
E 22 Ana - Mari Kuncinam 2 70
R VI. 1
O 22 Ana - Mari Kuncinam 2 70
N VII. 1
A 18 Ana - Mari Kuncinam 2 70
U VIII. 1
K
UKUPNO 82 1 8 280
V.-=VIII. 4
UKUPNO 156 11 1 22 770
I.— VIII.




4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Razred | Broj Broj grupa | Izvrsitelj programa Planirano sati
ucenika T G

IV, 8 1 Silvija Knezevié |2 70

MS

V. 1 1 Silvija Knezevié |2 70

PS LAD

V. 5 1 Silvija Knezevié |2 70

PS NB

V. 12 1 Silvija Knezevié |2 70

VI 10 1 Silvija Knezevié |2 70

Vil 17 1 Silvija KneZevié |2 70

Vil 10 1 Silvija KneZzevié |2 70

Ukupno 62 7 1 14 490

4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Razred | Broj Broj IzvrSitelj programa Planirano sati
ufenika | grupa T G

l. 8 1 Mirela Rastija 2 70
. 9 1 Mirela Rastija 2 70
. 15 1 Mirela Rastija 2 70
V. 12 1 Mirela Rastija 2 0
PSLad |11 1 Mirela Rastija 2 70
l.-1V.

PSBN |18 1 Mirela Rastija 2 70
l.—1V.

VIL 22 1 Bojan Fuderer 2 70
VIIL. 18 1 Bojan Fuderer 2 70
Ukupno | 113 8 2 16 560
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

RAZREDNA NASTAVA

Red.
broj

Nastavni
predmet

Razred

Broj ucenika

Planirani broj
sati

T G

Ime i prezime ucitelja
izvrSitelja

HRVATSKI
JEZIK

MATEMATIKA

1 35

SVJETLANA PAVI¢

HRVATSKI
JEZIK

MATEMATIKA

MARA KRIVOSIC

HRVATSKT
JEZIK

MATEMATIKA

Il r.

MIRJANA MARAS

HRVATSKI
JEZIK

MATEMATIKA

VESNA HACEKOVA

HRVATSKI
JEZIK

MATEMATIKA

L/,
BN

IVANA SIMURDA

HRVATSKI
JEZIK

MATEMATIKA

I/1V.
BN

KRISTINA TORCIC

HRVATSKT
JEZIK

MATEMATIKA

L/IV.
LAD

BILTANA SISAN

UKUPNO
.- 1V.

21

7 245
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PREDMETNA NASTAVA

Red. . Razred Broj Planir‘ani. broj Ime i prezime ucitelja
broj Nastavni predmet grupa ucenika T sati G izvrsitelja
1. | ENGLESKI JEZIK 1 4 1 35 | SNTEZANA KUBALA
2. | GEOGRAFIJA 1 5 1 35 | KATARINA HLOBIK
3. | POVIJEST 1 5 1 35 | KATARINA HLOBIK
4. | HRVATSKI JEZIK 1 5 1 35 | KATARINA NATMENIK
5. | HRVATSKI JEZIK 1 8 1 35 | DURDICA IVANOVIC
6. | ENGLESKTI JEZIK 1 2 1 35 | SILVIJA KNEZEVIC
7. | PRIRODA 1 1 1 35 | MARIJA HMURA
8. | MATEMATIKA 4 25 2 70 | IRENA DUTMOVIE
9. | KEMIJA 1 4 1 35 | ANA RACK
UKUPNO V. - VIII. 12 69 10 350 8
UKUPNO T. - VIII. 19 90 17 595 15

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

RAZREDNA NASTAVA
Red . Razred Broj Planirani. broj Ime i prezime ucitelja
broj Nastavni predmet grupa ucenika T san G izvrSitelja
1. | MATEMATIKA I. 2 1 35 | SVIETLANA PAVIC
2. | PRIRODA I DRUSTVO II. 10 1 35 | MARA KRIVOSIC
3. | MATEMATIKA III. 4 1 35 | MIRTANA MARAS
4. | MATEMATIKA Iv. 2 1 35 | VESNA HACEKOVA
5. | MATEMATIKA I./III. BN 3 1 35 | IVANA SIMURDA
6. | MATEMATIKA II./IV. BN 3 1 35 | KRISTINA TORCI¢
7. | MATEMATIKA I.-IV. LAD 6 1 35 | BILTANA SISAN
UKUPNO I. - IV. 7 30 7 245 7
PREDMETNA NASTAVA
Red. . Razred Broj Planirani. broj Ime i prezime ucitelja
broj N30 [ grupa ucenika sat izvrSitelja
T 6
1. | ENGLESKI JEZIK 1 5 1 35 | SILVITA KNEZEVIE
2. | ENGLESKT JEZIK 1 4 1 35 | SNJEZANA KUBALA
3. | GEOGRAFITA 1 5 1 35 | KATARINA HLOBIK
4. | POVIJEST 1 5 1 35 | KATARINA HLOBIK
5. | MATEMATIKA 4 15 2 70 | IRENA DUTMOVIC
UKUPNO V. - VIII. 8 34 6 210 4
UKUPNO I. - VIII. 15 64 13 | 455 11
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4.3. Obuka plivanja

Red. | Razred Broj neplivaca
br. M 7 Ukupno
Mjesto izvodenja Broj sati Izvrsitelj

Ove sk. god. nece biti obuke plivanja.
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4.4. Plan njegovanja slovackog jezika i kulture

4.4.1. Tjedni i godi$nji broj sati njegovanja Slovackog jezika i kulture.

NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

Redni Vrsta neposrednog Razredni Sati Sati
broj Odgojno-obrazovnog rada s uéenicima odjeli tjedno | godisnje
1. | Redovita nastava 1-1V.8,V.-VIII. 8 16 560
2. | lzvannastavne aktivnosti Ocuvanje slovacke kulturne bastine 4 140
3. | Umanjenje radne obveze 2 70
UKUPNO 22 770

4.4.2. Broj u¢enika po razrednim odjelima koji njeguju Slovacki jezik i kulturu.

Slovacki jezik i kultura
Razred Broj Broj
odjeljenja ucenika

l. 1 8
Il. 1 10
Il 1 15
\2 1 11
UKUPNO 4 44
L.-1V.
V. 1 12
VI. 1 12
VII. 1 12
VIII. 1 9
UKUPNO 4 45
V.-VIII.
UKUPNO 8 89
1.-VIII.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH

RADNIKA

5. 1. Plan rada ravnatelja

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada skole VI-1IX 20
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 15
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 15
1.4. lIzrada skolskog kurikuluma VI-IX 15
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1IX 15
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 25
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI-VII 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI 10
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 20
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 20
1.13.0stali poslovi IX—VIII 20
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena,

radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada IX-VII 30

kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada GodiSnjeg kalendara rada $kole VI - 1IX 20
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 20
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X _ VI 20

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 20
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 15
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 15
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII 30
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV -ViIl 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 30
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 30
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI9i VI 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 20
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora iVl 30
2.17.0stali poslovi IX-VII 20
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 30
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja X1Vl 25
3.3. _Adr_ninistr_at_ivno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim suradnicima X — VI 20

i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 20
3.5. Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 20
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3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 20
3.9. Ostali poslovi IX-VII 20
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 30
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VIII 10
4.3. Ostali poslovi IX-VII 25
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |

RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uéiteljima i suradnicima IX-VII 20
5.2. Praéenje rada u¢enic¢kih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 20
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 40
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 20
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 20
5.9. Ostali poslovi IX-VII 25
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VII 20
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a IX-VII 20
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata $kole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrel:)e Skole IX-VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 20
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VII 20
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIII 20
6.8. Izrada financijskog plana skole VI - IX 10
6.9. Kontrola i nadzor raéunovodstvenog poslovanja IX-VII 10
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice \4 20
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica VI 10
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl 20
6.14. Ostali poslovi IX-VI 22
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 20
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VI 20
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 10
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VII 20
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VII 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 20
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 10
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 20
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 10
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 20
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII 10
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VII 20
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 10

33




7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VIII 10

7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII 10

7.19.0stali poslovi IX-VIlI 30
8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 10

8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZO-a, IX _ VI 60

HUROS-a

8.3. Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 22

8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 50

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 50
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

REDNI PODRUGJE RADA/AKTIVNOSTI Cilj (po Vrijeme | UPNO SATI
BROJ podrudjima) | realizacije
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba
ucenika, Skole i okruzenja-analiza odgojno-
1.1 obrazovnih postignuca u€enika, analiza rada 1V.-VI. 68
Skole, kratkoro€ni i dugoro€ni razvojni plan
rada Skole i struénog suradnika pedag&;a
1.1.1 KREDA ana!iza Osmiéljavanje 10
11; - S:N_ET a”?"zék i kreiranje 18
A pitnik za u¢enike X
1.1.4 Upitnik za roditelje k:jatkOrognoga 9
1.15 Upitnik za uditelje 1 dugorocnoga 9
razvoja skole
1.1.6 Statisti¢ka obrada podataka o uspjehu u¢enika I nastavnog 20
procesa.
12 Organ|za_10|Js_k| poslovw, plgmranje i VIL-VIII. 105
programiranje rada Skole i nastave
121 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa 30
o rada Skole, Skolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci | Osmisljavanje i
Izrada godi$njeg i mjesecnog plana i programa kreiranje
1.2.2 y . 30
rada pedagoga kratkoro¢noga i
1.2.3 Pomo¢ u godiSnjem i mjese€nom planiranju ucitelja dugoro¢noga 30
Priprema individualnih programa za uvodenje razvoja Skole.
1.24 . - . 15
pripravnika u samostalni rad
13 Ostvarivanje uvjeta za Eeallzacuu planai VIL-VIII. 5
programa Skole
Pradenje razvoja
i odgojno-
obrazovnih
Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj P oftlg.nuca
1.3.1 opremi, sredstvima i pomagalima ucenika, >
P ' P 9 Povezivanje
Skole s lokalnom
i Sirom
zajednicom.
UKUPNO 178
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1 Upis u€enika u 1. razred i formiranje razrednih odjela 71
2.1.1 Radni dogovor Povjerenstva za upis o 3
Predupisi - predprijave (davanje termina za kUrr.‘predwanJe
2.1.2 utvrdivanje zrelosti buduéih prvasi¢a), pozivi za va !teteczj_procesa 10
roditelje koji nisu bili na predupisu @ ulplsa Je(;:'e u.
213 Suradnja s vrtiéem (mala $kola) - organizacija SKotu. UtIV.r ‘V*;PJ_G )
o posjeta buduéih prvasi¢a nasoj Skoli pripremijenosti |
. ~ . — — zrelosti djece za
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, . T
214 . o Skolu. Postizanje 2
ucenike, pozivi) tiednagenih eruna I1.-VIII.
2.15 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u I. razred jednac gTup 40
- , ——— ucenika unutar
Sastanak Povjerenstva radi utvrdivanja : .
o oy L . svih razrednih
2.16 psihofiziCkog stanja djece za upis u 1. razred . 4
K bavlienih leda | testirant odjela 1. razreda.
— nakon o S\{Jgn|1 preg edaolées iranja Stvaranje uvjeta za .
- — pistu 1. razre = uspjesan pocetak
2.1.8 Formiranje razrednih odjela u€enika 1. razreda Skolovanja 5
2.1.9 Sastanak s roditeljma buducih prvasSica 2
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija IX.-VII. 10
221 Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i Sudjelovanje u 5
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prate¢eg didaktickog materijala

suvremenim
promjenama rada
skole. Poticanje
uvodenja i
primjene novih
metoda i oblika

nastavnog i
Skolskog rada.
222 Pracenje inovacija u opremanju Skole Strum}a 5
pedagosko-
psiholoska i
didakti¢ko-
metodicka pomoc.
Doprinos
demokratskim
odnosim u $koli i
Skolskom ozracju
2.3 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX.-VII. 276
Unaprjedivanje i
23.1 Pracenje ostvarivanja NPP-a razvoj kvalitete 5
odgojno-
obrazovnog rada.
Pracéenje optereéenja u€enika i suradnja sa Osiguranje
2.3.2 satni€arem i razrednicima zbog organizacije i primjene 11
artikulacije nastavnog radnog dana dokimologkih
zakonitosti.
233 Pracenje kvalitete izvod_enj:_:x_ n'astavnog procesa- 125
hospitacija:
2331 Pracenje kvalitete izvod_enj:_:x_ n'astavnog procesa- 70
hospitacija:
2332 Novi ucitelji, pripravnici, as[stentii pomocnici u 30
nastavi
Pracenje ocjenjivanja ucenika,ponasanje
2.3.3.3 | ucenika,rjeSavanje problema u razrednom odjelu, 25
pedagoSke mjere
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog
234 . 20
programa Doprinos radu
Pedagoske radionice (Skolski preventivni strucnih tijela
2341 program, UNICEF-ov program, Dodatna nastava Skole. 20
matematike, Odgoj za volontere)

235 Sudjelovanje u radu struénih tijela Razvoi struénih 25
2.35.1 Rad u RV kompjetencija 10
2.3.5.2 Rad u UV ' 15

236 Rad na projektima i u stru¢nim timovima - Tim za Preventivno 33

o samovrednovanje djelovanje.

2.3.7 Pracenje i analiza izostanaka uéenika 20

2.3.8 Pracenje razvoja i napredovanja uéenika 10

239 Suradnja s razrednicima u realizaciji programa 19

- sata RO (ZOO, GOO)
2310 Sudjelovanje u radu povjerenstva za predmetne, 8
o razredne i popravne ispite
Rad s u€enicima s posebnim potrebama
2.4 (daroviti u€enici i uéenici s teSko¢éama u IX.-VI. 75
razvoju)
2.4.1 Identifikacija uéenika s posebnim potrebama Osiguranje primjerenog 10
2.4.2 Organizacija rada s: odgojno-obrazovnog 49
tretmana, uvodenje u
2421 Uéenicima koji dozivljavaju neuspjeh novo skolsko okruzje, 40
2.4.2.2 Darovitim uéenicima podrika u 9
prevladavanju odgojno-
2.4.3 Izrada programa opservacije; Izvie$¢a obrazovnih teSkoca 16

36




2.5 Razvojni i savjetodavni rad IX.-VIIL. 426
251 Savjetodavni rad s u€enicima L 185

25.1.1 Savjetodavni rad s uéenicima Suradnja i 100

2.5.1.2 | Grupniiindividualni savjetodavni rad s uéenicima koordinacija 75

25.13 Vijeée ucenika adgojno- 10
25.2 Savjetodavni rad s roditeljima obraz?ynqg rada 130

25.2.1 Savjetodavni rad s roditeljima u.cueba’. 70

25.2.2 Predavanja/pedagoske radionice: say ) eFOV?nJ? 30

2.5.2.3 Individualna rad s roditeljima pruzafye struene 25

—— T pomoci i podrske.

25.24 Vijece roditelja Poticanje 5
253 . Sav.Jetodavm rad svulcm.aljlma _ . samopostovanja i 35
254 SaVJlgtoc_iavm rad sa "suvstru_cnjac.l.ma:_ p3|h9I92|, osobnog razvoja 21

socijalni pedagozulluecnlcu soc;ualm radnici... ugenika. Podrika
255 Suradnja s ravnateljem roditeljstvu. 45
2.5.6 Suradnja s lokalnom zajednicom 10

2.6 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika IX.-VI. 45
26.1 Suradnja s uciteljima na realizaciji plana i Koordinacija 17

o programa zdravstvene zastite aktivnosti.

2.6.2 Sudjelovanje u provodenju ZOO udenika Informiranje 18

2.6.3 Suradnja u organizaciji izvanucioni¢ke nastave ucenika. 10

27 Profesionalno inforvmir.anje i usmjeravanje IX -VI. 53
u€enika

2.7.1 Suradnja s razrednicima u€enika 8. razreda Podizanje 15

2.7.2 Predstavljanje srednjih Skola uenicima zdravstvene 5

273 Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za kulture ucenika i 3

s zapo$ljavanje drugih sudionika
2.7.5 Individualna savjetodavna pomo¢ odg.obr. 10
2.7.6 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka provcesla..Pomoé 10

ucenicima u
2.7.7 Vodenje dokumentacije, informativni kutak ostvarivanju soc- 5
zaStitnih potreba
Koordinacija
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i aktivnosti.
2.8 . , L2, o IX.-VI. 15
javnog djelovanja skole Informiranje
ucenika.
UKUPNO 971
3 VRJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA,
' ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Analizom X.-VI. 80
311 Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata odgojno- 20
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. obrazovnih
312 polugodista rezultata utvrditi 30
trenutno stanje
odgojno-
obrazovnog rada u
Skoli, smjernice
, i ) ) daljnjeg
313 Analiza odgomo-obrgzovvmh rezultatr?\ na kraju unapredenja 30
nastavne godine, Skolske godine odgojno-
obrazovne
djelatnosti i
kvalitete rada
Skole.

3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja IX.-VI. 101
3.2.1 Izrada projekta i provodenje istraZivanja Analizom odgojno- 15
3.2.2 Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja obrazovnih rezultata 15
3.2.3 Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada utvrditi trenutno 15
324 Vrednovanje i_samovrednovan_je rada §udionika stanje odgojno- 26

o odgojno-obrazovne djelatnosti obrazovnog rada u
3.25 Sudjelovanje u samovrednovanju rada $kole Skoli, smjernice 25
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daljnjeg unapredenja
odgojno-obrazovne

3.2.6 Sudjelovanje u vanjskim istrazivanjima dielatnosti i kvalitete 5
rada Skole.
UKUPNO 181
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1 Struéno usavr$avanje pedawa IX.-VI. 138
411 Izrada godi$njeg plana i programa struénog 12
o usavrSavanja
Pracenje i prorada znanstvene i stru€ne literature i Kontinuirano
4.1.2 e N 26
periodike struéno
413 Struéno usavrSavanje u Skoli-UV, RV, aktivi - usavr$avanje, 20
o ) nazocnost cjelozivotno ucenje.
4.1.4 ZSV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja Obogacdivanje i 36
4.1.5 Suradnja sa sustrucnjacima preno$enje znanja. 18
UsavrSavanje u organizaciji MZOS, AOOQ i ostalih
4.1.6 e . g 26
institucija-sudjelovanje
4.2 Stru€no usavrsavanje ucitelja IX.-VI. 123
491 Individualna pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju planova 14
o usavrSavanja Kontinui
492 Koordinacija skupnog usavrSavanja u skoli i izvan nje 0”“”9"6‘”0 14
- (8kolski struéni aktivi) stru¢no
423 Odrzavanje predavanja/ped. radionica za uditelje | usavrsavane, | 20
~ - < cjelozivotno ucenje.
Izrada prijedloga literature za stru¢no e
424 . . . Obogacivanje i 14
usavrSavanje,nadopuna literature renofenie znania
4.2.5 Rad s uciteljima pripravnicima F;) N e 36
"y — " — odizanje stru¢ne
4.2.6 Mentorstvo struénim suradnicima pripravnicima kom - 0
. . - - petencije
4.2.7 Sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje 25
UKUPNO 261
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Vodenje dokumentacije o osobnom radu Sudjelovanje u IX.-V. 30
5.1.1 plan i program rada $kolskog pedagoga ostvarivanju 5
5.1.2 izvje$¢a o radu optimalnih uvjeta 5
5.1.3 dnevnik rada za individualno 4
strucno
. . .. . usavrsavanje,
514 akcijska istrazivanja inoviranje novih 16
izvora znanja.
5.2 Vodenje dokumentacije o nastavi IX.-VI. 48
5.2.1 Hospitacije . 13
—— Unapredenje
522 Prolekt|_ = nastavnog porcesa 10
5.2.3 samovrednovanje Skole 15
524 Izvje$c¢a na polugodlstu i na"kraju vsko-ls_ke godine Unapredivanje 10
5.3. Vodenje dokumentacije o uéenicima kvalitet 56
5.3.1 Upisi valitete 10
5.3.2 Savjetodavni rad s uéenicima i roditeljima procesa Upisa 18
5.3.3 U&enici s te§kocama djece u Skolu. 15
5.3.4 Profesionalna orijentacija Stvaranje 10
5.3.5 Vanjsko vrednovanje uvijeta za 3
54 Vodenje dokumentacij§ 0 ué.iteljima uspjesan 59
54.1 strucno osposobljavanje odetak 19
5.4.2 struéno usavrSavanja na UV i aktivima . kp 1 ) 20
5.4.3 rad s pripravnicima Skolovanja. 20
UKUPNO 193
UKUPNO SATI 1784
MJESECNI BROJ RADNIH SATI 1784
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara

cey e

nastavu hrvatskog jezika izvodi u VI. i VIII. r. Za poslove Skolske knjiZznice planirano je u

ovoj Skolskoj godini 700 sati koji ¢e biti izvrSeni na poslovima:

Redni | Mjesec Opis poslova u $kolskoj knjiZnici Sati
broj godisnje
1. Odgojno-obrazovni rad:
a) rad s uéenicima:
IX.- VL - upoznavanje ucenika I.-VIII. razreda s izborom i naslovima
knjiga u knjiznici,
IX.- VL - izdavanje knjiga $kolske lektire i pomo¢ pri izboru knjiga,
IX.-VI. - usmjeravanje uéenika za Citanje djecjih ¢asopisa,
IX. - VI - upudivanje ucenika na koristenje enciklopedija, leksikona, 350
rjeénika i struénih knjiga vezanih za pojedine predmete,
b) suradnja s uditeljima, ravnateljicom, pedagoginjom i tajnicom:
IX. - suradnja s uciteljima pri utvrdivanju plana lektire,
IX.- VIIL. - suradnja s predmetnim uciteljima o stru¢noj i pedagoskoj
lektiri,
IX. = VIII. - suradnja s pedagoginjom pri izboru stru¢nih i pedagoskih
¢lanaka za sjednice Uciteljskog vijeca,
IX.— VI - suradnja s roditeljima u prac¢enju pedagoske i psiholoske 50
literature,
IX. - VI - organizacija knjizevnih susreta, priprema prigodnih
obljetnica i izloZbi.
2. Bibliotecne i informacijska djelatnost:
IX. = VIIIL. - organizacija i vodenje knjiznice,
IX. = VIIIL - izrada kataloga,
IX. = VIIIL. - godisnji popis — inventura knjiga, klasifikacija, signatura,
IX. = VIIIL. - pracéenje pedagoske periodike, 190
IX: - VIII. - nabava novih knjiga.
3. Stru¢no usavrSavanje:
IX.— VI - (Citanje djecje literature, djecji pisci i knjige,
IX, XII; 11; - sudjelovanje na stru¢nim aktivima i seminarima knjizni¢ara,
V. - praéenje struéne bibliote¢ne periodike. 50
IX.- VIII:
4, Distribucija $kolskih udzbenika
IX. - prikupljanje, evidentiranje, podjela i narudzba Skolskih 60
udzbenika
UKUPAN FOND SKOLSKE KNJIZNICE: 700

Radno vrijeme knjiZnice

dan od - do
ponedjeljak 9.40 -14.00
utorak 9.40 - 13.00
srijeda 9.40 -13.00
Cetvrtak 7.40 —13.00
petak 7.40—-9.40
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5.4. Plan rada tajniStva

Mjesec

Poslovi
zadaci — aktivnosti

Sati
rada

tijekom cijele
godine

tijekom godine

Normativno — pravni poslovi:

izrada pojedinih normativnih akata

pracenje i provodenje pravnih propisa

izrada ugovora, rjesenja i odluka

pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa
upravljanja

provodenje izbora ravnatelja

statusne promjene

pomoc¢ pri rjeSavanju imovinskih-pravnih poslova
sudjelovanje u izradi, pomo¢i oko planiranja i kontroli
planova radnika tehnicke sluzbe,

kontrola Mati¢nih knjiga, drugih pedagoskih knjiga
planiranje rada i kontrola izvrSenja poslova tehnicke
sluzbe

Kadrovski poslovi

poslovi vezani za zashivanje i prestanak radnih odnosa
radnika

evidencija radnika

prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji
nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja

izrada rjeSenja godisnjeg odmora radnika te

kontrola
ostale evidencija radnika

Op¢i i analiticki poslovi

rad sa strankama, suraduje s tijelima upravljanja i
radnim tijelima $kole te s nadleznim ministarstvima,
uredima drzavne uprave

vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-
tehnickih i1 pomoénih radnika

likvidatura financijskih dokumenata

vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema
razlicite potvrde na temelju tih evidencija

obavlja poslove vezane za obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

azurira podatke o radnicima

izdaje javne isprave

870

tijekom godine

Suradnja s ravnateljicom i drugim radnicima:

suradnja s ravnateljicom i pedagoginjom,
suradnja s ratunovodom, domarom, kuharicom i
spremacicama,

suradnja s predsjednikom i &lanovima Skolskog
odbora, predsjednicima i ¢lanovima komisija,

392

tijekom godine

Ostali poslovi:

obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama (eMatica, CARNet, Registar
zaposlenih u javnim sluzbama) Isge — energija

izrada statistickih podataka

prima, razvrstava i urudzbira, otprema i arhivira poStu

522

UKUPAN FOND SATI TAJNIKA SKOLE:

1784
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5.5. Plan rada rac¢unovodstva

Mjesec

Poslovi
i zadaci

Sati
rada

svakodnevno

Knjigovodstveni poslovi i poslovi planiranja:

- knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka

- evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture prema ustroju Zupanijske riznice

660

veljaca
travanj
srpanj
listopad
mjesecno

Izrada financijskih planova:

- prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, tromjese¢ni

- financijski planovi , financijski planovi na razini financijske godine

- rebalans godis$njeg financijskog plana (mjesecno, tromjesecno i godisnje)
- pracenje obaveza, likvidnosti

- izvjeS¢e o materijalnim troskovima, energentima, servisima

375

svakodnevno

Financijsko poslovanje Skole:

- blagajnicko poslovanje

- podizanje i polog novca

- virmansko poslovanje skole

- obracun iisplata i naknade placa u skladu s posebnim propisima

- bolovanja na teret poslodavaca, bolovanja preko 42 dana

- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO- a, naknade za
troak prijevoza, putnih tro§kova, kontrola MZOS, jubilarnih nagrada,
otpremnina, pomo¢i i isplata ostalih prava iz Kolektivnog ugovora

- M4 obrazac- podatak o utvrdenom stazu i osiguranju

- poslovi godi$njeg popisa imovine, obveza i potrazivanja, knjizi
inventurne razlike i otpis vrijednosti

- suraduje s nadlezZnim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima

- materijalno poslovanje skole

- uskladuje stanja s poslovnim partnerima

- obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog
upravljanja i kontrole (FMC)

- izdavanje potvrda o primanjima, kreditima i drugo

- obracun i isplata ugovora o djelu (prema potrebi)

- statisticki podaci obrazac Rad 1

- sastavljanje ID i IDD obrasca

- JOPPD obrasci

749

UKUPAN FOND SATI RACUNOVODE:

1784
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5.6. Plan rada Skolskog lijecnika

Program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika

Sistematski pregledi

prije upisa u I. razred

u V. razredu

Obavezni dio sistematskog pregleda je
razgovor s razrednikom o Skolskom uspjehu,
ponasanju i prilagodbi ucenika.

Kontrolni pregledi

Nakon  sistematskih  pregleda
medicinskoj indikaciji.

prema

Namjenski pregledi

Pregled za profesionalnu orijentaciju u VIII.
r.

Na zahtjev ili prema situaciji (Sportasi,
promjena Skole, organizirani odmor)

Screeninzi

Poremecaj vida na boje za ucenike IIL. r.
Deformacija kraljeznice i tjelesna visina za
ucenike VI. r.

Poremecaj sluha za u€enike VIL. r.

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i
sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene

kulture te odredivanja  odgovarajuceg
prilagodenog programa
Higijensko-epidemioloska zaStita uz | Cijepljenje  uCenika  prema  programu

provodenje redovitog programa cijepljenja

obveznog cijepljenja.
Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne

bolesti u S$koli 1 poduzimanje manjih
protuepidemijskih intervencija.
Savjetovali$ni rad Odvija se u vremenu izdvojenom za

savjetovaliSte koje je napisano na vratima
ordinacije 1 izvjeSeno na oglasnim plo¢ama u
pripadaju¢im Skolama.

Minimalno vrijeme za savjetovaliSte je dva
sata tjedno.

Zdravstveni odgoj

Prema programu
Skolom.

Metode zdravstveno-odgojnog rada ukljucuju
individualni rad, rad u malim skupinama,
radionice, tribine, rasprave i predavanja.
Zdravstveni odgoj namijenjen je ucéenicima,
profesorima i roditeljima.

rada usuglasenom sa

Sudjelovanje u
preventivnog programa

provedbi Skolskog

Temeljem nacionalnog programa suzbijanja
droga u Republici Hrvatskoj nadlezni Skolski
lije¢nik provodi mjere primarne prevencije
zlouporabe sredstava ovisnosti.
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5.7. Plan rada domara $kole

U okviru svojih radnih zadataka koji proizlaze iz ovog Godis$njeg plana i programa
rada, op¢ih akata i nalozima i napucima ravnateljice 1 tajnika Skole, domar ¢e obavljati

sljedeée poslove:

redni Poslovi Sati
broj i zadaci rada
1. | Poslovi domara §kole:
a) rukovodenje i briga o radu kotlovnica, uredaja grijanja 250
b) kontrola i odrzavanja instalacija u $koli 174
c) nabavka materijala i opreme 180
d) odrzavanje objekta $kole i okoli$a, prilaza i ulaza u $kolu 320 | 1784
e) kontrola urednosti u prostorima i prostorijama $kole i podruénih $kola 140
f)  obilazak i popravci kvarova u §koli i podruénim $kolama 470
g) dostavljacki poslovi 130
. 120
UKUPAN FOND SATI DOMARA SKOLE: 1784
5.8. Plan rada kuharice
Redni Poslovi Sati
broj Zadaci rada
1. | Poslovi kuharice u kuhinji:
a) planiranje i preuzimanje namirnica 100
b) pripremanje i podjela obroka 790
¢) pranje i odrzavanje posuda i opreme 450 1784
d) &iséenje i odrzavanje kuhinje 250
e) odrzavanje inventara kuhinje 82
f)  suradnja s domarom, raéunovodom i tajnikom 60
g) ostali poslovi kuharice koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole 52
UKUPAN FOND SATI RADA KUHARICE: 1784
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5.9. Plan rada spremacica

a) Matic¢na Skola

Redni Poslovi Spremacdice
broj Spremacica Jasminka Zdenka Ci$
Marcéek
1. | Cis¢enje i odrzavanje:
a) CiSCenje i odrzavanje prilaza i ulaza u $kolu, ucionica, kabineta,
sanitarnih ¢vorova, hodnika, stubista, blagovaonice, S$kolske
sportske dvorane i drugih prostorija 970 970
b) ciS¢enje i odrzavanje vrata, namje$taja, sagova, prozorskih i ostalih
stakala
c) uredenje i odrzavanje vanjskog okolisa 590 590
d) prema potrebi poslovi deZurstva i dostavljaca
e) drugi poslovi koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada 224 224
Skole
UKUPAN FOND SATI RADA SPREMACICA U MS: 1784 1784

f) Podruc¢ne skole

Redr“ Spremaéice Pé Bvreznica Nasicka
PS Ladanska
broj u podruénim Skolama Andelka Matijasevi¢
1. | CiS¢enje 1 odrZavanje:

a) CiSCenje i odrZzavanje prilaza i ulaza u $kolu, ucionica, kabineta,
sanitarnih ¢vorova, hodnika, stubiSta, blagovaonice, S$kolske
sportske dvorane i drugih prostorija 970

b) ¢iS¢enje i odrzavanje vrata, namjestaja, sagova, prozorskih i ostalih
stakala

c) uredenje i odrzavanje vanjskog okolisa 590

d) prema potrebi poslovi dezurstva i dostavljaca

e)  drugi poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada 224
Skole

UKUPNO FOND SATI RADA SPREMACICE U PS: 1784
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
Izvjesée o radu i rezultatima rada na kraju Skolske godine ravnateljica
Donosenje godiénjeg plana i programa rada skole predsjednica SO
rujan Donosenje Skolskog kurikuluma tajnica
Davanje prethodne suglasnosti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa — prema pedagoginja
potrebi
Aktualno
rujan - Rjesavanje aktualne problematike u radu $kole ravnateljica
kolovoz | Provodenje i uskladivanje pravnih propisa predsjednica SO
Davanje prethodne suglasnosti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa — prema tajnica
Potrebi
Aktualno
prosinac/ | DonoSenje i usvajanje godi$njeg financijskog plana racunovoda
sijeCanj | Financijsko izvjesc¢e (polugodisnje/godisnje)
lipanj | Aktualno
rujan - Ostali poslovi utvrdeni Zakonom, Statutom $kole i Poslovnikom o radu Skolskog ravnateljica
kolovoz | odbora predsjednica SO
tajnica
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6.2. Plan rada UCditeljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
rujan Poslovi na pocetku $k. god. ravnateljica
Godisnji plan i program rada $kole pedagoginja
Kurikulum
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
Pravilnik o kuénom redu $kole
Imenovanje povjerenstva za staziranje pripravnika
Planiranje $kolskih aktivnosti i dogadanja u $koli za listopad
listopad | Aktualna problematika ravnateljica
Planiranje aktivnosti i dogadanja u $koli za studeni uditelji
Predavanje
studeni | Aktualna problematika ravnateljica
Planiranje $kolskih aktivnosti i dogadanja u skoli za prosinac uditelji
Predavanje
Poslovi na kraju prvoga polugodista
Uvid u nastavu
prosinac | Planiranje poslova za pocetak drugoga polugodista ravnateljica
Planiranje skolskih aktivnosti i dogadanja u Skoli za sijecanj ucitelji
Imenovanje povjerenstava za Skolska natjecanja
sijeCanj | Planiranje Skolskih aktivnosti i dogadanja u $koli za veljacu ravnateljica
Aktualno pedagoginja
Planiranje §kolskih aktivnosti i dogadanja u $koli za ozujak ravnateljica
Samovrednovanje uditelji
veljaca | Aktualno
Predavanje
ozujak Planiranje §kolskih aktivnosti i dogadanja u $koli za travanj ravnateljica
Upis djece u prvi razred ucitelji
Aktualno
Predavanje
travanj Planiranje $kolskih aktivnosti i dogadanja $koli za svibanj ravnateljica
Aktualno ucitelji
Predavanje
svibanj | Poslovi na kraju $kolske godine ravnateljica
Nagradivanje ucenika i mentora ucitelji
Aktualno
predavanje
lipanj Ucenici upuceni na popravak i imenovanje povjerenstva za ravnateljica
popravne ispite pedagoginja
Ucenici razredne nastave koji s jednom nedovoljnom ocjenom uditelji
prelaze u visi razred
Napredovanje ucitelja u mentore/savjetnike
Analiza nastavnog procesa
Aktualno
srpanj Izvjesée o radu i rezultatima rada na kraju k. god. ravnateljica
Odluka o broju redovitih i kombiniranih razrednih odjela pedagoginja
Imenovanje razrednika uditelji
kolovoz | Organizacija rada na pocetku k. god. ravnateljica

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana
i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih $kola za sljede¢u
sk. god.

Rjesenja o zaduZenjima i Utvrdivanje rasporeda sati

Planiranje aktivnosti i dogadanja u $koli za rujan

pedagoginja
ucitelji
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6.3. Plan rada Razrednih vijeéa

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
Realizacija nastavnog plana i programa
Odgojno-obrazovni pokazatelji: uspjeh ucenika, vladanje, izostanci, odgojne mjere, uéenici s razrednici
teskoéama u razvoju, uklju¢enost uenika u DOD, DOP, IN, INA, ISA, realizacija ¢lanovi
izvanudioniCke nastave, izleti, ekskurzije, suradnja s roditeljima RV
listopad | Izricanje odgojnih mjera
Aktualno
Realizacija nastavnog plana i programa razrednici
Odgojno-obrazovni pokazatelji: uspjeh u¢enika, vladanje, izostanci, odgojne mjere, uéenici s ¢lanovi
teSkocama u razvoju, ukljucenost u¢enika u DOD, DOP, IN, INA, ISA, realizacija RV
izvanucionicke nastave, izleti, ekskurzije, suradnja s roditeljima
prosinac | lzricanje odgojnih mjera
Aktualno
Realizacija nastavnog plana i programa razrednici
travanj | Odgojno-obrazovni pokazatelji: uspjeh u¢enika, vladanje, izostanci, odgojne mjere, ucenici s ¢lanovi
teskoéama u razvoju, uklju¢enost u¢enika u DOD, DOP, IN, INA, ISA, realizacija RV
izvanucionicke nastave, izleti, ekskurzije, suradnja s roditeljima
Izricanje odgojnih mjera
Aktualno
Realizacija nastavnog plana i programa
Odgojno-obrazovni pokazatelji: uspjeh ucenika, vladanje, izostanci, odgojne mjere, ucenici s razrednici
lipanj teskoéama u razvoju, uklju¢enost uéenika u DOD, DOP, IN, INA, ISA, realizacija ¢lanovi
izvanucioni¢ke nastave, izleti, ekskurzije, suradnja s roditeljima RV

Izricanje odgojnih mjera
Aktualno
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX. Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa rada ravnateljica
Pomo¢ u rjeSavanju sadrzaja vezanih uz Zivot i rad Skole pedagoginja
predsjednik-ca VR
¢lanovi
Samovrednovanje ravnateljica
V. Pomo¢ u rjeSavanju sadrzaja vezanih uz Zivot i rad Skole pedagoginja
predsjednik-ca VR
¢lanovi
Rjesavanje problema ucenika u roditeljskom domu
rujan - | Razmatranje prituzbi roditelja u svezi s odgojno — obrazovnim radom ravnateljica
kolovoz | Prijedlozi mjera za unapredenje obrazovnog rada pedagoginja

Rjesavanje tekucih pitanja i problematike skole
Ku¢éni red

Odabir udzbenika

Aktualnosti

predsjednik-ca VR

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
rujan/ Formiranje Vije¢a ucenika — izbor predsjednika i zamjenika ravnateljica
listopad | Izvjesce o radu i uspjehu na kraju sk. god. predsjednik- ca VU
Kalendar rada za sljedecu sk. god.
Urednost ucionica i $kolskog okolisa
Prehrana ucenika
Aktivnosti i dogadanja na pocetku sk. god.

veljata | Urednost u¢ionica i §kolskog okolisa ravnateljica
Prehrana ucenika predsjednik- ca VU
Aktivnosti i dogadanja planirana za drugo polugodiste
Odgojno-obrazovna situacija u razrednim odjelima

svibanj | Odgojno-obrazovna situacija u razrednim odjelima ravnateljica

Urednost ucionica i §kolskog okolisa predsjednik- ca VU
Mrezne stanice Skole
Organizacija rada na kraju nastavne godine
Aktivnosti i dogadanja planirana za drugo polugodiste

rujan - | Sudjelovanja u radu tijela $kole kada se odlu¢uje o pravima i obvezama u¢enika ravnateljica
kolovoz | Kuéni red predsjednik- ca VU

Aktualnosti
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Struéno usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

. . y . - . Vrijeme Planirani broj
Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine : :
ostvarenja sati
Primjena IKT-a u nastavi — razmjena | Struc¢no listopad 1
primjera dobre prakse vijece
Koristenje alata 365, Mirela Rastija razredne nastave | ozujak 1
Primjena IKT-a u nastavi — razmjena | Stru¢no vijece listopad 1
primjera dobre prakse drustvene grupe
Koristenje alata 365, Bojan Fuderer predmeta ozujak 1
Primjena IKT-a u nastavi — razmjena | Stru¢no vijece listopad 1
primjera dobre prakse prirodoslovne
Koristenje alata 365, Bojan Fuderer grupe predmeta ozujak 1
Ukupno sati tijekom $kolske godine 6
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7.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj
permanentnog
usavrSavanja

Ciljne skupine

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj sati

Analiza uvida u
nastavu, pedagoginja
Navike ucenika,
Tolerancija,
pedagoginja

Uciteljsko vijece

ozujak

travanj

svibanj

Mogucnosti
poucavanja pomocu
IKT alata, Bojan
Fuderer,

Mirela Rastija,
Ivana Simurda

Uciteljsko vijece

studeni
prosinac
sijeCanj

Primjena digitalnih
tehnologija u pripremi,
izdvajanju i
preoblikovanju
odredenih nastavnih
aktivnosti za ucenike s
teskocéama, Katarina
Hlobik

Uciteljsko vijece

veljaca

zakonski propisi,
(novi propisi,
izmjene i dopune),
ravnateljica

Uciteljsko vijece

tijekom godine

Ukupno sati tijekom godine

10
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7.2. Stru¢na usavrs$avanja izvan Skole
7.2.1. Struc¢na usavrS§avanja na Zupanijskoj razini

Organizator

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj sati

usavrSavanja

Agencija za odgoj i ucitelji razredne tijekom godine 105

obrazovanje nastave

Zupanijsko stru¢no

vijece

Agencija za odgoj i ucitelji predmetne tijekom godine 225

obrazovanje nastave

Zupanijsko stru¢no

vijece

Agencija za odgoj i ravnateljica tijekom godine 15

obrazovanje

Zupanijsko struéno

vijece

Agencija za 0dgoj i pedagoginja tijekom godine 15

obrazovanje

Zupanijsko struéno

vijece

Struéni aktiv tajnika | tajnica tijekom godine 15

RIF racunovoda tijekom godine 10
Ukupno sati tijekom godine 385

7.2.2. Struc¢na usavrS$avanja na drZzavnoj razini

Organizator

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj sati

usavr§avanja
Agencija za odgoj i ravnateljica rujan 40
obrazovanje listopad
HUROS ozujak
HZOS
HPKZ
Agencija za odgoj i pedagoginja rujan 30
obrazovanje svibanj
HZOS tajnica listopad ili travanj 20
UTIRUS
HzOS raunovoda listopad ili travanj 20
UTIRUS

Ukupno sati tijekom godine 204

7.3. Ostala stru¢na usavrsavanja
Svaki ucitelj duzan je permanentno se usavrsavati.




8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

VREMENIK- obiljeZavanje zna¢ajnih datuma

rujan
dogadaj nositelji nacin obiljeZzavanja
6.-10.9. Dan HOO-a Milenko Krolo, ucitelji | kroz nastavu TZK, | sati TZK-a
RN, Katarina bijele majice, pano | tijekom tjedna

Najmenik

14.9. Medunarodni dan
praSuma (13.9.)
16. 9. Medunarodni dan

zastite ozonskog
omotaca(20. — 24.9.)

ucitelj Biologije,
razrednici, svi ucitelji

edukativni pano,
Setnja do Sume
(13.9.), akcija
prikupljanja starog
papira u tjednu od
20. do 24. rujna

akcija

11.9. Svjetski dan prve
pomoci (20.9.)

CK Nasice, razrednik
5.razreda

radionice pruzanja | SR
prve pomoci za
ucenike 5. razreda

25. 9. Europski dan jezika

Branka Kandzera,
Snjezana Kubala,
Silvija Knezevi¢,
Katarina Najmenik,
Purdica Ivanovié¢

edukativni pano,
kroz nastavu svih
jezika , IKT
kvizovi i igrice

29. 9. Svjetski dan Skolskog
mlijeka

ravnateljica, kuharica

mlijeko ¢e biti dio | uzina
uzine toga dana,
podjela mlijeka

uCenicima,
edukacija o
vaznosti mlijeka
listopad
dogadayj nositelji nacin obiljeZzavanja

5. 10. Svjetski dan ucitelja
(1.10.)

svi ucitelji

strucna sjednica
ucitelja; izlet
dan

4.—8. 10. Dje¢ji tjedan

razrednici

gledanje filmova u
razredu (ili u
Domu kulture u
Nasicama ukoliko
to situacija
dozvoli)
primjerenih
razrednoj i pred-
metnoj nastavi,
pano RN

dan

4.10. Svjetski dan zastite
Zivotinja

razrednici, ravnateljica

akcija prikupljanja
hrane za Zivotinje
i donacija
odredenoj udruzi

akcija

9.10. Svjetski dan poste
( Aktivnost kojom se

Katarina Najmenik,
Purdica Ivanovic,

proucavanje
poStanskih
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SR — Setnja,

nastava jezika

integracijsko —
korelacijski

integracijsko —
korelacijski

radionica -SR




obiljezava Mjesec Skolskih
knjiznica)

ucenici 7.razreda

maraka, crtanje,
pano

15. 10. Svjetski dan ucitelji RN, Milenko pjesacenje SR (RN) i
pjesacenja Krolo nastava TZK
(PN)

16. 10. Svjetski dan hrane / | velecasni, izlozba plodova integracijsko —
Dani kruha i zahvalnosti za | A.M.Kuncinam, svi zemlje i krusnih korelacijski
plodove zemlje, Dan brige | ucitelji RN i PN, proizvoda, dan i tjedan
za starije osobe, Misijski kuharica prigodan program,
tjedan blagoslov i

zajednicko

blagovanje kase,
pisanje pisama i
Cestitaka starijim
osobama, prigodni
pano i
humanitarna
prodaja misijskih
proizvoda

18.10. Dan kravate u RH
(11.-18.10.)

Tamara Sekuli¢,
Katarina Hlobik,
Bojan Fuderer,
razrednici

motiviranje uc¢enika
za stvaranje
originalnih
primjeraka kravate,
nosenje kravate,
izlozba ucenickih
likovnih radova,
odabir i
fotografiranje
kravata i kreacija,
izrada kravate koja
¢e biti stavljena na
bistu 1.B.Slovaka
pred Skolom

integracijsko —
korelacijski
tjedan

20.10. Dan jabuke

ravnateljica, kuharice,
razrednici, ucitelji RN,

sokovi ili Strudla
od jabuke kao dio
uzine; edukacija o
pozitivnom ucinku
na zdravlje tog
voca

integracijsko
korelacijski
dan

28.10. Medunarodni dan
interneta

Bojan Fuderer, Mirela
Rastija

kroz nastavu
Informatike
tijekom tjedna

integracijsko-
korelacijski
tjedan

1. —-31. 10. Medunarodni
mjesec Skolskih knjiznica

ucenici, ucitelji RN,
ucitelji

prigodni pano,
funkcionalno
koristenje skolske
knjiznice u nastavi
pojedinih predmeta,
organizacija nastave
u suradnji sa
radionice u $k.
knjiznici, koriStenje
knjizni¢nih resursa
za uéenje i stvaranje

integracijsko —
korelacijski
mjesec
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31.10. Medunarodni dan ucitelji RN kroz nastavu svih integracijsko-
Stednje (29.10.) predmeta korelacijski
dan
studeni
dogadayj nositelji nacin obiljezavanja
9. 11. Svjetski dan Bojan Fuderer, Irena edukativni pano, integracijsko-
izumitelja Dujmovi¢ korelacijska
nastava

16. 11. Medunarodni dan
tolerancije

Katarina Najmenik,
Tamara Sekulié,

sudjelovanje u
likovno-literarnim

integracijsko-
korelacijska

ucitelji RN natjeCajima, kroz | nastava
nastavu razlicitih
predmeta
18. 11. Dan sje¢anja na Katarina Hlobik, edukativni pano, integracijsko —
Vukovar; (17.11.) razrednici, ucitelji RN, | kratak program u | korelacijski
ravnateljica razrednim dan
odjelima, paljenje
svije¢a (ucenici od
V. do VIII.
razreda), planirani
nastavni sadrzaji,
23.—27. 11. Svjetski dan Durdica Ivanovi¢, CK | sudjelovanje u integracijsko —
humanitarnih djelatnika Nasice, ucenici akciji CK korelacijski
(23.11) ,.Solidarnost na tjedan
djelu*

prikupljanjem ma-
terijalnih priloga u
Jelisavcu, Ladan-
skoj i Breznici N.

25. 11. Dan hrvatskog
kazalista ( 25.11.)

Purdica Ivanovié,
ucitelji HJ, razrednici;
ucitelji RN

gledanje snimke
kazaliSne
predstave ;
odlazak u djecje
kazaliSte u Osijeku

integracijsko —
korelacijski
dan

prosinac

dogadaj

nositelji

nacin obiljeZzavanja

29.11. — 23. 12. Dosas¢e u
skoli

vjeroucditeljica,
uciteljica likovne
kulture, razrednici,
zainteresirani uc¢enici i
ucitelji

radionice za izradu
adventskih vijenaca
za ucionice i ostalih
prigodnih ukrasa,
paljenje adventskih
svijeca u razredu,
priredbe, igrokazi ,
pjevanje i slusanje
bozi¢nih pjesama,
darivanje starijih
osoba

sati slobodnih
aktivnosti i
likovne
kulture,
programi u
razrednim
odjelima,
pustanje
glazbe u holu

sijeCanj
dogadaj nositelji nacin obiljeZavanja
10. 1. Svjetski dan smijeha | uciteljice RN pricanje i Citanje SR

viceva, Sala i
humoristi¢nih
tekstova
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15. 1. Medunarodni dan
priznanja RH

Durdica Ivanovic

edukativni pano

Skolski sat

27.1. Dan sje¢anja na zrtve
holokausta (27.1.)

K. Hlobik, K.
Najmenik, razrednici

edukativni pano,
gledanje filmova

Skolski sat

27.1. Europski dan zastite
osobnih podataka

Bojan Fuderer

predavanje

SR

veljaca
dogadayj nositelji nacin obiljeZzavanja
14. 2. Valentinovo vjerouciteljica, Tamara | srce ljubavi, integracijsko —
(7.-14.2) Sekuli¢, K. Najmenik, | ucenicki radovi, korelacijski
D. Ivanovic, crvena odjeca, tjedan
razrednici, voditelji glazba, radionica
razli¢itih skupina u izrade Cestitaka i
Skoli njihova prodaja u
humanitarne svrhe
21.2. Dan materinjeg jezika | ucitelji jezika radionice ili integracijsko
(22.2) predavanje na korelacijski
satima jezika dan
28.2. Maskare uciteljice RN maskenbal, izbor | integracijsko —
najljepsih skupnih | korelacijski
i pojedinaénih dan
maski po
razredima, izlozba
djec¢jih radova
oZujak
dogadayj nositelji nacin obiljeZzavanja
2.3.—13.4. Korizma i A.M.Kuncinam, T. prigodni panoi, integracijsko —
priprema za Uskrs Sekuli¢, ucitelji RN, B. | izlozbe ucenickih | korelacijski
Kandzera, razrednici radova, kratki pro- | tjedni
grami,
humanitarne
akcije
14. 3. Dan broja [ | I. Dujmovi¢, T. pano, likovni integracijsko-
Sekuli¢ natjecaj, korelacijski
nagradivanje dan
najuspjesnijih
radova

14. - 18. 3. Dani hrvatskog
jezika

b. Ivanovi¢, K.
Najmenik

edukativni pano,
radionica izrade
ukrasa, edukativne

Skolski sati

igre
19. 3. Dan oceva ucitelji RN i razrednici | izrada i pisanje SR
PN Cestitaka

21.3. Svjetski dan

ravnateljica,

nosenje razli¢itih

integracijsko

Downovog sindroma razrednici, M. Hmura, | Carapa, gledanje korelacijski
ucitelji RN prigodnih dan
dokumentarnih
filmova
21.3. Pozdrav proljecu razrednici PN Setnja prirodom SE

22.3. Svjetski dan voda

M. Hmura, D.

akcije ¢iS¢enja

integracijsko —
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Ivanovi¢, razrednici

okoli$a, foto-
natjecaj, prigodni
program i
nagradivanje
najboljih
fotografija

korelacijski
dan

28.-31.3. Svjetski dan
narcisa

M. Hmura, D.
Ivanovi¢, M. Kuci¢ ,
K. Hlobik, ostali
voditelji skupina

humanitarna
prodaja cvijeca,
Cestitaka,
sukulenata

integracijsko-
korelacijski
dan

travanj
dogadaj nositelji nacin obiljeZavanja
2.4. Dan dje¢je knjige b. Ivanovi¢, svi edukativni pano, Skolski sat

(1.4.)

ucitelji

prigodna radionica
ili kviz; susret s

dje¢jim

knjizevnikom
25. 4. Dan planeta Zemlje | M. Hmura, uditelji RN, | edukativni pano, integracijsko —
(22.4.) razrednici akcija sakupljanja | korelacijski

starog papira (4.- | dani

8.4.) i akcije

¢is¢enja okolisa

svibanj
dogadaj nositelji nacin obiljeZzavanja

2. - 13.5. Medunarodni uciteljice razredne literarno-likovni integracijsko —
tjedan obitelji, Maj¢in dan, | nastave, razrednici, K. | natjecaj ,,Moja korelacijski
Medunarodni dan pisanja Najmenik, D. obitelj*, tjedan
pisama Ivanovi¢, T. Sekuli¢, nagradivanje

ostali ucitelji 1 uCenici,

roditelji

najboljih radova,
ostale prigodne
aktivnosti

18. 5. Medunarodni dan

uciteljica i u€enici 3.

virtualni ili stvarni

integracijsko —

muzeja razreda; posjet muzeju korelacijski
dan
26.5. Svjetski dan sporta ucitelji RN, uditelj kroz nastavu TZK, | integracijsko —
TZK, ostali ucitelji sudjelovanje u korelacijski
razli¢itim dan
natjecajima
25.5. Svjetski dan M. Hlobik predavanje, pano | SR
nepusenja (31.5.)
lipanj
dogadaj nositelji nacin obiljeZavanja

Zavrsna izlozba ucenic¢kih
likovnih i literarnih radova

Tamara Sekuli¢

1zloZba

* Dan Skole

svi djelatnici 1 ucenici
Skole

prigodni program,
izlozba, panoi

integracijsko —
korelacijski
dan
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* Svjetski dan sporta M. Krolo, razrednici pjesacenje integracijsko —
korelacijski
dan

* 1zlet ucitelji i u€enici RN i | u€enje o kulturnim | integracijsko-

PN i gospodarskim korelacijski
obiljezjima nase dan
domovine

* Ispracaj osmasa razrednica, osmasi prigodni program, | Sat razrednika

druZenje

PLAN UREDPENJA SKOLSKIH PANOA povodom prigodnih datuma

RUJAN
tje- datum obiljeZavanje naziv dogadaja nositelji zadaéa
dan dogadaja
1.i2. ] 6.9. 6.9. - 17.9. Hrvati na Ol M. Krolo, K. Najmenik
3.i4. ] 26.9. 20.-1.10. Europski dan jezika Snjezana Kubala, Silvija Knezevi¢,
Branka KandZera
LISTOPAD
1.
2. 16.10. 4. -31.10. Svjetski dan hrane/ Dani kruha i A. M. Kuncinam
zahvalnosti
3. MALI 16.10.-31.10. Dan kravate u RH — fotografije T. Sekuli¢, B. Fuderer
PANO najzanimljivijih kravata i kreacija i
likovni radovi
4.
STUDENI
1i2 9.11. 4,11, - 12.11. | Svjetski dan izumitelja B. Fuderer. I. Dujmovié
3. 18.11. 15.11. - Vukovar K. Hlobik, K. Najmenik
26.11.
4.
PROSINAC
1.- 29.11. - Doasasce A. M. Kuncinam, T. Sekuli¢
4. 23.12.
SIJECNJ
1. 15.1. 10.1. —20.1. Dan medunarodnog priznanja RH | D. Ivanovié
3. 27.1. 21.1.—31.1. Dan sjec¢anja na Zrtve holokausta Katarina Hlobik
VELJACA
1.i2 | 14.2. 1.-12.2. Valentinovo Silvija KneZevi¢, SnjeZana Kubala
3. 15.2. 15.- 28.2. Najuspjesnije maske su... - razrednici, Bojan Fuderer
rezultati razrednih izbora
4.
OZUJAK
1 2.3. 2.3-144.. Korizma A.M.Kuncinam,
MALI 15.3.-22.3. Dan broja Pi I. Moraca, T. Sekuli¢
PANO
21.3.-1.4. Svjetski dan voda — foto natjecaj Marija Hmura, . Ivanovié¢
Snaga male kapi
TRAVANJ
1. 2.4, 14.-144. Hrvatski djecji pisci K. Najmenik, D. Ivanovi¢
4, 22.4, 15. - 30.4. Dan planeta Zemlje Marija Hmura
SVIBANJ
2. 15.5. 3.-215. Medunarodni dan obitelji A.M. Kuncinam
5. 31.5. 24.5. - 2.6. Svjetski dan bez duhana Marija Hmura, Marija Hlobik
LIPANJ
1. | | 7.-18.6. | Zavrsna izlozba likovnih radova | T. Sekuli¢
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

razr. specifi¢ne i preventivne mjere vrijeme realizacije
prvi - sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred ozujak-lipanj
razred | - kontrolni pregledi, prilagodba na skolu i cijepljenje DITEIPV

cjepivom (ako se nisu cijepili u ambulanti) prvo polugodiste
tre¢i | —mjerenje visine i tezine ucenika, poremecaj vida na boje
razred
peti — sistematski pregled, pracenje psihofizickog razvoja uz prvo polugodiste
razred | predvideni zdravstveni odgoj -pubertet i menstruacija
sesti - cijepljenje cjepivom protiv Hepatitisa B u tri doze-0,1, lipanj
razred 6. mjesec

- mjerenje visine i tezine, deformacije kraljeznice uz prvo polugodiste

predavanje o hepatitisu B — 1. polugodiste (dvije doze)

- tre¢a doza — 2. polugodiste drugo polugodiste
sedmi | —tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje nereaktora, prvo polugodiste
razred | provjera sluha
osmi - cijepljenje DITEIPV, uz zdravstveni odgoj o adolescenciji — prvo polugodiste
razred | 1. polugodiste

- sistematski pregled za profesionalnu orijentaciju — drugo polugodiste

2. polugodiste

Predvideno vrijeme cijepljenja odredeno je kalendarom cijepljenja i odvija se u pravilu u
prvom polugodistu, a datumi cijepljenja odredeni su distribucijom cjepiva od strane Sluzbe za
epidemiologiju. Dolazak u Skolu ovisi i o dostupnosti terenskog vozila.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole
Zdravstvena zaStita odgojno- obrazovnih djelatnika obuhvaca obvezni godis$nji sistematski
pregled u Domu zdravlja Osijek koji se sastoji od kompletne laboratorijske pretrage,

ultrazvuka, EKG-a i pregleda specijaliste medicine rada.
U slucaju ozlijede na radu nadlezan je specijalist medicine rada u Nasicama.
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8.5. Protokol postupanja u kriznim situacijama
U SLUCAJU PRIJAVE NASILJA odmah:
1.izvijestiti razrednika — stru¢nu sluzbu
(oni izvjeSc¢uju ravnatelja o dogadaju i poduzetim mjerama)
2.struéni suradnik , razrednik (ako nema razrednika, stru¢nog suradnika - ravnatelj) poduzima sve
potrebne mjere:
e zaustaviti nasilje
e pruZiti pomo¢
e pozvati policiju — (kontakt osoba Josipa Kuzminski, sluzba za maloljetni¢ku delikvenciju —
tel. 238-520)
e pozvati hitnu pomo¢ (ako je potrebno) — zaduZeni odgojno-obrazovni radnik pratit ¢e ucenika u
slucaju da se on mora prevesti u lije¢nicku ustanovu prije dolaska roditelja
e obavijestiti roditelje ucenika zrtve i roditelje u¢enika pocinitelja nasilja - izvijestiti roditelje u¢enika
0 mogucim oblicima stru¢ne pomo¢i u skoli/izvan skole - osigurati struénu pomo¢ (razrednik,
struéni suradnik, ravnatelj) - roditelje ucenika koji je poc€inio nasilje izvijestiti o dogadaju, naglasiti
neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasSanja, savjetovati ih, pozvati na uklju¢ivanje u savjetovanje ili
struénu pomo¢ u Skoli/izvan Skole - obavjestava ih o obvezi Skole da slucaj prijavi Centru za
socijalnu skrb i policiji Ured drzavne uprave, Zavod za javno zdravstvo, tim Skolske medicine,
osobito tezak oblik nasilja koje izaziva traumu — obavijestiti MZOS
e obaviti razgovor s u¢enikom zrtvom pruzajuci mu potporu
e obaviti razgovor s u¢enikom pociniteljem - upozoriti ucenika koji je po€inio nasilje na
neprihvatljivost i Stetnost ponasanja i poticati na promjenu ponasanja - posebnu pozornost obratiti
upucuje li izjava ucenika koji je poc€initelj nasilja na sumnju da je on Zrtva zanemarivanja — 0 tome
obavijestiti ravnatelja — ravnatelj Centar za socijalnu skrb ili policiju ako su pocinjene kaznjive
radnje
e obaviti razgovor s drugim uc¢enicima ili odraslima (koji imaju informacije)
UCENICI S TESKOCAMA — postovati sve posebnosti tih teskoca
STRUCNI SURADNIK pise sluzbene biljeske o poduzetim aktivnostima
PODRUCNE SKOLE: ovlastena osoba za postupanje u slu¢ajevima povrede prava u¢enika
U SLUCAJU NASILJA SKOLA 1ZVJESCUJE:
Ured drzavne uprave, Zavod za javno zdravstvo, Centar za socijalnu skrb, tim Skolske medicine,
policiju, MZOS (osobito tezak oblik nasilja koje izaziva traumu)
U SLUCAJU PONOVLJENOGA NASILNOG POSTUPANJA:
- usuradnji s lije¢nikom Skolske medicine i Centrom za socijalnu skrb uputiti u¢enika na
postupak procjene rizi¢nosti ponaSanja, mentalnog i fizickog zdravlja te obiteljskih prilika
ISPUNJAVANJE OBRASCA ZA PRIJAVU NASILNOG POSTUPANJA (MZOS) — stru¢ni
suradnik ili odgojno-obrazovni radnik kojeg odredi ravnatelj — ne ispunjava se u sluéaju
VRSNJACKOG SUKOBA
RAZGOVOR S POLICIJOM
- obavezno treba biti prisutan roditelj
- ako roditelj ne moze ili ne Zeli nazociti, uz njegovo odobrenje moze nazociti ravnatelj ili
odgojno-obrazovni radnik kojeg odredi ravnatelj
- razgovoru ne smije nazo¢iti roditelj ako postoji sumnja da je pocinio djelo na Stetu djeteta
- do dolaska roditelja s u¢enikom ¢e biti odgojno-obrazovni radnik kojeg odredi ravnatelj
VRSNJACKI SUKOB:
® ne postoje elementi nasilnistva
djeca ne inzistiraju da mora biti po njihovu
mogu dati razloge zasto su u sukobu
mogu se ispricati ili prihvatiti rjeSenje da nitko nije pobijedio
mogu slobodno pregovarati da bi zadovoljili svoje potrebe
e mogu promijeniti temu i otici iz situacije
U SLUCAJU VRSNJACKOG SUKOBA:
e organizirati razgovore, radionice, savjetovanje za ucenike
e svim aktivnostima voditi zabiljeske — u pisanom obliku predati ravnatelju
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10. Plan nabave u opremanja

RAZREDNA NASTAVA

JELISAVAC

Klima uredaji za ucionice br. 1 12
Stol s ladicama za ucionicu br. 1
Kompleti klupa za 1. i 2. razred
Ormar za ucitelje u kabinetu za TZK

BREZNICA NASICKA

Visoki ormar — 2 komada

Komode za ucionice - 5 komada
Klima uredaj - 2 komada

Lopte za nogomet I koSarku - po jednu
Rukometne lopte — 4 komada
Zvucnici za racunalo - 2 kompleta
Printer

LADANSKA

Nogometne lopte — 2 komada
Komode za ucionicu - 2 komada
Klima uredaj

CD player

Zvucnici za racunalo

DRUSTVENA SKUPINA PREDMETA

CD player, USB stickovi (strani jezici)

Boje za grafike (Likovna kultura)

Dva kriza za ucionice u dvorani, materijali za organizaciju Dosas¢a - 8 vijenaca od slame, 32
adventske svijece (Vjeronauk)

Okviri za slike (Hrvatski jezik)

Novi pokretni pano u holu $kole

Stajaci okviri za slike (knjiZnica)

IKT- Projektor u knjiznici

PRIRODOSLOVNA SKUPINA PREDMETA

Odbojkaske lopte (3-4 komada), Vijage (5 komada), Stoperica, Magneti za panoe (3-4 paketa)
Podloga za zidnu tapetu karta svijeta, Karta Europe fizicka, Bijela ploca za informatiku I ug.
Br. 7. (2 komada)

IKT: Projektor za uc. br. 9, Racunalo za prijem za roditelje, Licenca za Wordwall, racunalo
za ucitelja u ucionici br. 4
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10. PRILOZI

¢ Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

~ 1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja, Godisnji izvedbeni kurikulumi

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

4. Plan i program rada sa darovitim ucenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)
5. Skolski preventivni program

2 6. Skolski razvojni plan

> 7. Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
8. Raspored sati

W

////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 51.
Statuta Osnovne Skole Ivana Brnjika Slovaka Jelisavac, a na prijedlog Uiteljskog vijeca,
Vijeca roditelja i ravnateljice skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4. listopada 2021.
donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2021./2022. $kolsku godinu.

Ravnateljica skole Predsjednica Skolskog odbora

Ljerka Corkovi¢, prof. Biljana Sian

Klasa: 602-02/21-1/6
Urbroj: 2149/07-01-21/1
Jelisavac, 4. listopada 2021.
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